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GODOLLOI MESEK HAZA OVODA

A SZEMELYES ADATOK ADATKEZELESI
SZABALYZATA



Az Eurépai Parlament és Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsirdl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (4ltalanos adatvédelmi rendelet) sz6lé 2016/679
rendeletében (tovabbiakban: GDPR), tovabbd az informécios onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvényben (Infotv.) foglaltakra figyelemmel a
személyes adatok védelmének eljarasrendjét az aldbbiak szerint dllapitom meg.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. E Szabalyzat célja

1.1 A személyes adatok kezelésére vonatkoz6 adatkezelési szabalyzat célja, hogy a G6doll6i
Mesék Haza Ovoda, mint adatkezeld adatkezelése megfelelien GDPR és az Infotv.
rendelkezéseinek, illetve az adatkezelés folyamatainak nyilvantartisa, az érintettek jogainak
biztositasa, az alkotmanyos elveinek teljesiilését.

1.2. A Szabalyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja az &vodanal

adatkezelésben résztvevd alkalmazottak €s az Ovodaval egyéb munkavégzésre irdnyuld
jogszabalyban 4116 személyek szaméra az 6voda minden adatkezelési folyamatat.

2. ADATKEZELO MEGNEVEZESE:

ELNEVEZES: Godol16i Mesék Haza Ovoda
SZEKHELY: 2100 Go6dollé Szent Janos u. 6.-8
HONLAP: www.mesekhaza.hu

E-MAIL CIM: mesekhazaovoda@gmail.com
TELEFONSZAM: 06/28/430243

KEPVISELO NEVE: Dr. Pappné Pintér Csilla 6vodavezeto

ADATVEDELMI KEPVISELO | Szisz Andrea évodavezetd helyettes
NEVE:

TELEFONSZAMA : 06/28/430243

E-MAIL CIME: mesekhazaovoda@gmail.com

(a tovabbiakban: évoda, vagy adatkezelo)
3. A Szabalyzat hatalya

3.1. A Szabilyzat személyi hatilya kiterjed a Godolléi Mesék Haza Ovoda minden
munkatarsara, aki személyes adathoz hozzafér, vagy azok birtokéaba jut.

3.2. A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az 6vodaban megval6ésulé minden folyamatra,
melynek sordn az 6vodaban személyes adat kezelése torténik.



4. Fontosabb fogalom meghatarozasok

1. ,,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (,.érintett”)
vonatkoz6 barmely informécid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturélis vagy szocialis azonossidgara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatidllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitis vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd hozzaférhetdvé tétel
utjan, 6sszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,,az adatkezelés korlatozasa’: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik
korlatozésa céljabol;

4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formija,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez f{iz6dd bizonyos
személyes jellemzok értékelésére, kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez,  egészségi  4allapothoz,  személyes  preferencidkhoz,  érdekl6déshez,
megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgishoz kapcsol6do
jellemzok elemzésére vagy elorejelzésére haszniljak;

5. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan moédon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informécidk felhasznilasa nélkiil tobbé mar nem éallapithaté meg, hogy
a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informéaciét kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni;

6. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely moédon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya, amely
meghatéirozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

7. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldan
vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo
kiilonos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

8. ,adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

9. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attdl, hogy
harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgéilat keretében az unios
vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek



cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek éltali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

10. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 kozvetlen irdnyitisa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratinak onkéntes, konkrét és megfeleld
tdjékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Ot
érintd személyes adatok kezeléséhez;

12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

13. ,.genetikai adat”: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzoire
egészségi allapotara vonatkozd egyedi informéaciét hordoz, és amely elsOsorban az emlitett
természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

14. ,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzoéire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat,
amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul
az arckép vagy a daktiloszkodpiai adat;

15. ,egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségligyi
szolgaltatasokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informéacidt hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl;

16. ,tevékenységi kozpont”:

a) az egynél tobb tagillamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld esetében az
Unioén beliili kozponti iigyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének
céljaira és eszkozeire vonatkozé dontéseket az adatkezeld egy Union beliili masik
tevékenységi helyén hozzak, és az utébbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az
emlitett dontések végrehajtatasara, az emlitett dontéseket meghozd tevékenységi helyet
kell tevékenységi kozpontnak tekinteni;

b) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatfeldolgozo esetében
az Unidn beliili kozponti tigyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban
nem rendelkezik kozponti iigyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozénak az az Unidn
beliili tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgoz6 tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefliggésben végzett f0 adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozéra e rendelet szerint meghatarozott kotelezettségek
vonatkoznak;



17. ,képvisel6”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkez6 és az
adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 altal a 27. cikk alapjan irdsban megjelolt természetes vagy
jogi személy, aki, illetve amely az adatkezelSt vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezeldre
vagy adatfeldolgozoéra az e rendelet értelmében harul6 kotelezettségek vonatkozasaban;

18. ,vallalkozas”: gazdasigi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fiiggetleniil a jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd
személyegyesito tarsasdgokat és egyesiileteket is;

19. ,vallalkozascsoport”: az ellen6rzo vallalkozas és az altala ellenorzott vallalkozasok;

20. ,kotelezé ereji vallalati szabalyok”: a személyes adatok védelmére vonatkozd
szabélyzat, amelyet az Uni6 valamely tagallaménak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezd
adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az
ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozasok
ugyanazon csoportjan beliili adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 részErdl torténd tovabbitasa vagy
ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kovet;

21. ,feliigyeleti hatésag”: egy tagillam 4ltal az 51. cikknek megfelelden létrehozott
fiiggetlen kozhatalmi szerv;

22. ,érintett feliigyeleti hatosag”: az a feliigyeleti hatdsdg, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkez6 okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé az emlitett feliigyeleti hatésag tagallaméanak
teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

b) az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valosziniisithetden jelentds mértékben
érinti a feliigyeleti hatdsag tagallaméaban lak6hellyel rendelkez6 érintetteket; vagy

¢) panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatésaghoz;
23. ,személyes adatok hatarokon atnyalé adatkezelése’:

a) személyes adatoknak az Unioban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az egynél
tobb tagéllamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezeld vagy adatfeldolgozé tobb
tagallamban talalhat6 tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel Osszefliggésben
keriil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Uniéban megvaldsul6 olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgoz6 egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefiiggésben keriil sor tgy, hogy egynél tobb tagillamban jelentds mértékben érint
vagy valosziniisithetden jelentds mértékben érint €rintetteket;

24. ,relevans és megalapozott kifogas”: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezeldre vagy
az adatfeldolgozéra vonatkoz6 tervezett intézkedés Osszhangban van-e a rendelettel; a
kifogésban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira
és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Unién beliili szabad aramlasara
jelentett kockéazatok jelentOségét;



25. ,,az informaciés tarsadalommal osszefiiggé szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti €s tandcsi iranyelv (19) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgaltatas;

26. ,nemzetkozi szervezet”: a nemzetkozi kozjog hatdlya alé tartoz6 szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti
megéllapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megéllapodas alapjan jott 1étre.

AZ ADATKEZELES ELVEI

Az Ovodai folyamatok megszervezése sordn az alabbi alapelveket mindig érvényre kell
juttatni.

1. célhoz kotottség elve: Személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelmi és jogszeri
célbol lehet gytlijteni. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgdl, akkor a hozzjarulast az
Osszes adatkezelési célra vonatkozéan meg kell adni.

2. adattakarékossag elve: Az adatkezelés célja megfeleld, relevans és sziikséges mértékre
kell, hogy korlatozddjon.

3. jogszeriliség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve: A személyes adatok kezelését
minden esetben jogszerlien, tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathat6 modon kell
végezni. Az érintett szamara az adatkezelésnek minden esetben atlathatonak kell lennie, igy
tudnia kell, hogyan gy{jtik, hasznaljak fel, kezelik személyes adatait, illetve a kezelés
mértékét is tudomésara kell hozni. Az adatkezeléssel kapcsolatban biztositani kell a
tajékoztatast, aminek hozzatérhetonek és kozérthetonek kell lennie.

4. pontossag elve: A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell
lenniiik. A pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre kell hogy
keriiljenek.

5. korlatozott tarolhatésag elve: A személyes adatok taroldsa oly modon kell, hogy
torténjen, hogy csak az adatok céljainak eléréséhez sziikséges ideig 4lljanak az adatok
rendelkezésre. Ennek a célnak az eléréséhez az adatkezelési rendszert ugy kell kialakitani,
hogy az adatkezeld torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridéket kell, hogy
megallapitson.

6. integritas és bizalmassag elve: A személyes adatok kezelését ugy kell végezni, hogy
megfeleld technikai, szervezési intézkedések alkalmazasival biztositott legyen a személyes
adatok megfelel6 biztonsdga, az adatok jogosulatlan, jogellenes kezelése, elveszitése,
megsemmisitése vagy karosodasa szembeni védelem biztositott legyen.

7. elszamoltathatdsag elve: az 6vodanak az adatkezelési folyamatait tigy kell megtervezni és
végrehajtani, hogy az adatkezelés fenti elveknek megfeleljen és az érintettek jogai
érvényesiilhessenek.



AZ ADATKEZELES JOGALAPJAI
Az adatkezelésnek 6 jogalapja keriilhet érvényesitésre:

1. Az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez.

2. Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél vagy az érintett kérésének annak el6készitése érdekében sziikséges.

3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossdgu érdekeinek
védelme miatt sziikséges.

4. Az adatkezelés az 6vodara vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

Az adatkezelés az 6voda vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez kell.

6. Az adatkezelés kozérdeki vagy az Ovodara ruhdzott koznevelési feladat
végrehajtasdhoz sziikséges.

hd

Kiilonleges adatokra vonatkoz6 specidlis szabalyok:

Az érintett kifejezett hozzajarulasa sziikséges kiilonleges adat egy vagy tobb kifejezett célbol
torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a magyar jog ugy rendelkezik, hogy az érintett
hozzajaruldsa nem elég az adatkezeléshez. Amennyiben az érintett a magyar jog vagy az
uniés jog alapjdn nem rendelkezik cselekvOképességgel a személyes adatai kezelésének
hozzajaruldsahoz, helyette torvényes képviseldje hozzdjarulasa sziikséges.

1. Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

A hozzijarulds torténhet szOban, {rdsban, rautald6 magatartdssal. A hozzijaruldsnak
onkéntesnek és egyértelmiinek kell lennie. Az O6voda fenntarthatja a jogot, hogy a
hozzajarulds formajat meghatarozott esetekben kijelolheti. A szobeli hozzajarulast és a rautald
magatartast az 6voda dolgozéja minden esetben dokumentalni koteles a késObbi bizonyités
végett. Hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulést
az Osszes adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni.

A hozz4jarulas visszavonhat6. Ezt minden esetben irdsban (postai tuton, elektronikus tton)
kell megtenni. A visszavonas tényét rogziteni kell, az adat tovabbi kezelésének ,,hozzajarulas
visszavonva” jelzéssel feltiintetve.

Hozzajarulasnak mindsiil az is, ha az érintett az 6voda internetes honlapjanak megtekintése
soran bejelol egy erre vonatkoz6 négyzetet, az informacios tarsadalommal Osszefiiggd
szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozo6 technikai beallitisokat hajt végre, valamint
barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott 6sszefiiggésben az érintett
hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi. A hallgatas, az
eldre bejelolt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzajarulasnak.

Az 6voda nem kotheti szerzddés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok kezeléséhez
val6 hozzajarulas megadasdhoz, amelyek nem sziikségesek a szerzddés teljesitéséhez.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozz4jarulasaval keriilt sor, az adatkezel6 a felvett
adatokat torvény eltéré rendelkezésének hidnydban a rd vonatkoz6 jogi kotelezettség
teljesitése céljabol tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzdjarulasanak
visszavondasat kovetden is kezelheti.



2. Az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél vagy az érintett kérésének annak elokészitése érdekében sziikséges

Ha az adatkezelés jogalapja az 6vodaval irasban kotott szerzodés elOkészitése, megkotése
vagy teljesitése, igy a szerzédésnek minimalisan tartalmaznia kell az arra vald utalast, hogy az
adatkezelés jelen Szabalyzatnak és a jogszabalyoknak megfelelden torténik.

3. Jogi kotelezettség teljesitésén alapulé adatkezelés

A jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés esetén a kezelhetd adatok korére, az adatkezelés
céljara, az adatok taroldsanak idOtartamara, a cimzettekre az alapul szolgdld jogszabaly
(magyar és unios) rendelkezései iranyadok.

A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajaruldsatol
fiiggetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatidrozza meg. Az érintettel az adatkezelés
megkezdése elott ez esetben kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelezd, tovabba az érintettet
az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmilien és részletesen tdjékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl,
az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérol, az adatkezelés iddtartamardl,
arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a ra vonatkozo jogi kotelezettség alapjan
kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie
az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. Kotelezd
adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet az elobbi informécidkat tartalmazo jogszabalyi
rendelkezésekre val6 utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

4. A létfontossaga érdekre vonatkozo6 adatkezelés

Az 6voda természetes 1étfontossagu érdekére valo hivatkozédssal akkor kezelhet adatot, ha az
adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhetd. Amennyiben mas jogalap alapjan is lehet
adatot kezelni, akkor a 1étfontossagu érdekre val6 hivatkozas nem alkalmazhat6. Az 6vodanak
az elszamoltathatosag elvébdl fakadéan minden esetben bizonyitania kell a létfontossagu
érdeket.

5. Az adatkezelés Kkozérdeki vagy az ovodara ruhazott koznevelési feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelés ebben az esetben a jogi kotelezettség teljesitésére vonatkozd szabalyok
alkalmazasaval valosithaté meg.

6. A jogos érdek, mint jogalap

A jogos érdek, mint jogalap alkalmazasa esetén az adatkezelés megkezdése el6tt az érintettek
maganszférajanak, érdekeinek és alapvetd jogainak biztositdsa érdekében érdekmérlegelési
tesztet kell végezni. Az adatkezelés sordn ebben az esetben konkrét tijékoztatast kell adni az
érintettnek. A jogos érdeket, mint jogalapot csak abban az esetben lehet alkalmazni, ha az
adatkezelésnek mas jogalapja nem lehetséges. Az érintett maganszférajanak korlatozéasa
mindig ardnyban kell alljon az elérendd céllal. Az érdekmérlegelési teszt eredményét az
érintett barmikor megismerheti.



AZ ERINTETTEK JOGAI

1. Atlathaté tajékoztatas, kommunikaci6 és az érintett joggyakorlasanak elésegitése

2. Eldzetes tajékozodashoz vald jog - ha a személyes adatokat az érintettd] gytijtik

3. Az ¢érintett tajékoztatdsa és a rendelkezésére bocsatandd informaciok, ha a személyes
adatokat az adatkezeld nem tOle szerezte meg

5. A helyesbitéshez valo jog

6. A torléshez val6 jog (,,az elfeledtetéshez val6 jog")

7. Az adatkezelés korlatozisahoz valo jog

8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség

9. Az adathordozhatésdghoz vald jog

10. A tiltakozashoz val6 jog

11. Automatizalt dontéshozatal egyedi tigyekben, beleértve a profilalkotast

12. Korlatozasok

13. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

14. A feliigyeleti hatosagnél torténd panasztételhez val6 jog (hatésigi jogorvoslathoz vald
jog)

15. A feliigyeleti hatosdggal szembeni hatékony birosagi jogorvoslathoz val6 jog

16. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
val6 jog

1. Atlathaté tajékoztatds, kommunikaci6 és az érintett joggyakorlasanak
elosegitése

Az adatkezelOnek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé valamennyi
informaciot és minden egyes tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd €s konnyen hozzaférhetd
formaban, vildgosan és kozérthetden megfogalmazva kell nydjtania barmely informaécio
esetében. Az informaciokat irdsban vagy mas mddon - ideértve adott esetben az elektronikus
utat is - kell megadni. Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas
modon igazoltak az érintett személyazonossagat.

Az adatkezelonek el6 kell segitenie az érintett jogainak a gyakorlasat.

Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara irdnyul6 kérelme
nyoman hozott intézkedésekrdl. E hatarid0 jogszabalyban meghatarozott feltételek mellett
tovabbi két honappal meghosszabbithaté amelyrdl az érintettet tajékoztatni kell.

Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tijékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasdnak okair6l, valamint arr6l, hogy az érintett panaszt nyujthat be
valamely feliigyeleti hatdsdgnal, és élhet bir6sagi jogorvoslati jogaval.

Az adatkezeld az informécidkat és az érintett jogairdl szold tajékoztatast €s intézkedést
dijmentesen biztositja, azonban a Rendeletben irt esetekben dij szamithat6 fel.



2. Elozetes tajékozodashoz valo jog - ha a személyes adatokat az érintettdl gyijtik

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl €s informécidkrdl az
adatkezelés megkezdését megelozden tiajékoztatast kapjon. Ennek keretében az érintettet
tjékoztatni kell:

a) az adatkezeld és képviseldje kilétérol és elérhetdségeirdl,

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl (ha van ilyen),

c¢) a személyes adatok tervezett kezelésének céljardl, valamint az adatkezelés jogalapjardl,

d) jogos érdek érvényesitésén alapuld adatkezelés esetén, az adatkezeld vagy harmadik fél
jogos érdekeirdl,

e) a személyes adatok cimzettjeirdl - akikkel a személyes adatot kozlik - , illetve a cimzettek
katego6riairdl, ha van ilyen;

e) adott esetben annak tényérdl, hogy az adatkezeld harmadik orszdgba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

A tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositsa érdekében az adatkezelonek az érintettet a
kovetkez0 kiegészitd informéacidkrdl kell tajékoztatnia:

a) a személyes adatok tarolasanak idOtartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idOtartam
meghatarozasanak szempontjairdl;

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhat6saghoz val6 jogarol;

c) az érintett hozzajarulasan alapul6 adatkezelés esetén arrdl, hogy a hozzajarulas barmely
idopontban torténd visszavonasdhoz valé jog, amely nem érinti a visszavonds elott a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét;

d) a feliigyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

e) arrél, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen
alapul vagy szerzodés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

f) az automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, valamint legalédbb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, €s arra vonatkozdan érthetd informaciokrol,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentoséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd
kovetkezményekkel bir.

Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tdjékoztatnia kell az érintettet errdl az
eltéro célrol és minden relevans kiegészitd informaciorol.

3. Az érintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatandé informaciok, ha a személyes
adatokat az adatkezel6 nem téle szerezte meg

Ha az adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az érintettet az
adatkezelonek a személyes adatok megszerzésétdl szamitott legkésObb egy hénapon beliil;
ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartds céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy ha varhatéan més cimzettel is kozlik az
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adatokat, legkésObb a személyes adatok elsé alkalommal val6 kozlésekor tajékoztatnia kell az
elébbi 2. pontban irt tényekrdl és informaciokrol, tovabba az érintett személyes adatok
kategoriair6l, valamint a személyes adatok forrasir6l és adott esetben arrol, hogy az adatok
nyilvanosan hozzaférhet6 forrasokbdl szarmaznak-e.

A tovéabbi szabalyokra az el6bbi ,,Eldzetes tajékozddashoz vald jog” irtak iranyadok.

Személyes adatrdl telefonon tajékoztatast adni tilos.

4. Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kapcsolédd informécidkhoz hozzaférést
kapjon.

Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tdjékoztatast kapjon a tovabbitasra
vonatkozoan a Rendelet 46. cikk szerinti megfeleld garanciakrol.

Az adatkezelOnek az adatkezelés targyat képezd személyes adatok madsolatat az érintett
rendelkezésére kell bocsitania. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértékil dijat szamithat fel.

5. A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel0 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Amennyiben a helyesbitéssel
érintett adat mar nem all a hivatal rendelkezésére az érintettet hidnypdtlasra hivja fel.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok - egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat ttjan torténd - kiegészitését is.

A helyesbités tényérdl az érintett tdjékoztatni kell.
6. A torléshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a
rd vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezel0 pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gylijtotték vagy
mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsobbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre,

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezelOre alkalmazand6 unids vagy tagillami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;
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f) a személyes adatok gytijtésére kozvetleniil gyermeknek kinélt, informéacids tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatasok kinaldsaval kapcsolatosan kertilt sor.

Az 6voda koteles az adatot oly mdédon tordlni, hogy annak helyreéllitisa tobbé ne legyen
lehetséges. Amennyiben az adat személyes adathordozon van térolva €s torlése onnan nem
lehetséges, az Ovoda a személyes adathordoz6 megsemmisitésével teljesiti torlési
kotelezettségét.

Ha az érintett olyan személyes adattorlését kéri, amely hidnyaban az érintett és az 6voda
kozotti jogviszony nem tarthatoé fent, a jogviszony megsziinik. Ebben ez esetben a torlési
kérelem beérkezését kovetden haladéktalanul tijékoztatni kell az érintetett és amennyiben
torlési kérelmét fenntartja a torlés megtorténi. A kérelem fenntartdsdnak mindsiil, ha az
érintett a tajékoztatas utan 3 napig nem vonja vissza kérelmét.

A torléshez val6 jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tdjékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol;

b) az adatkezeldre alkalmazandé unids vagy tagéallami jog szerinti kotelezettség teljesitése,
illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott koznevelési feladat végrehajtasa céljabol;

c) a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d) a kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbol, amennyiben a torléshez val6 jog valdsziniisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

7. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korlitozéisa esetén az ilyen személyes adatokat a tirolas kivételével csak az
érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korldtozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagit, ez esetben a korlatozds arra az
idotartamra vonatkozik, amely lehetOvé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a Kkorlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitisra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az érintettet el6zetesen tajékoztatni kell.
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8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tijékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot k6zolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrol.

9. Az adathordozhatésaghoz valé jog

A GDPR-ban irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a rda vonatkoz6, altala egy
adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashat6 formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozné az adatkezeld, amelynek a személyes
adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerz6désen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezelOk kozotti kozvetlen tovabbitasat is.

Az adathordozhatésdghoz valé jog gyakorlasa nem sértheti a torléshez vald jogot. Az
adtahordozhat6sdghoz valé jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés
kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasdnak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges. E jog nem érintheti hatrdnyosan mésok jogait és
szabadsagait.

10. A tiltakozashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdeken, kozfeladat végrehajtdsan vagy jogos érdeken alapuld
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is. Ebben az esetben
az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszerit ereji jogos okok indokoljadk, amelyek elsébbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival €s szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi
igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkoz6 személyes adatok e célbdl torténd kezelése
ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen iizletszerzéshez kapcsolodik. Ha
az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célb6l nem kezelhetok.

Ezen jogokra legkésobb az érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell
hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozé tajékoztatast egyértelmiien és minden mas
informaciotol elkiilonitve kell megjeleniteni.

Az érintett a tiltakozashoz val6 jogot miiszaki eldirasokon alapul6 automatizalt eszkdzokkel is
gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos €s torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbol kerill sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
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tiltakozhasson a r4 vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdekli okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

Egyéb jogok:

A feliigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valé jog (hatosagi jogorvoslathoz valé
jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatdsdgnal - kiillonosen a
szokdsos tartozkodisi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagallamban -, ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkoz6 személyes adatok kezelése
megsérti a Rendeletet. Az a feliigyeleti hat6sag, amelyhez a panaszt benyujtottik, koteles
tijékoztatni az ligyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak
eredményérdl, ideértve azt is, hogy a az iigyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal élni.

A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi ttra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatdsag ra
vonatkozo, jogilag kotelezo erejii dontésével szemben.

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi ttra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatésdg nem
foglalkozik a panasszal, vagy harom honapon beliil nem tijékoztatja az érintettet a benyujtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérol.

A feliigyeleti hatosaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatdsag székhelye szerinti tagallam
birdsaga elott kell meginditani.

Ha a feliigyeleti hatésag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testiilet el6zdleg véleményt bocsatott ki vagy dontést
hozott, a feliigyeleti hatosag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birdsagnak megkiildeni.

Az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz
valo jog

A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozd jogorvoslatok - koztiik a
feliigyeleti hat6sdgnal torténd panasztételhez vald jog - sérelme nélkiil, minden érintett
hatékony birdsigi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e
rendeletnek nem megfelelo kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.
Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozd tevékenységi helye szerinti tagillam bir6saga eldtt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithat6 az érintett szokasos tartézkodasi helye szerinti tagallam birésaga elott is,
kivéve, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 valamely tagillamnak a kozhatalmi
jogkorében eljard kozhatalmi szerve.

ERDEKMERLEGELES ES AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZESE
Az érdekmérlegelési tesznek az alabbiakra kell kiterjednie:

a) akezelni kivant személyes adat meghatarozéisa

b) annak a személynek a meghatarozasa, akinek jogos érdekében az adatkezelés
sziikséges

c) az adatkezelés céljanak meghatarozasa

d) jogos érdek bemutatisa

e) az adatkezelés feltétleniil sziikséges —e a feltart jogos érdek érvényesitéséhez
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f) amennyiben sziikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgéilata, hogy
érvényesithetd —e a jogos érdek mas a maganszférit nem vagy kevésbé érintd
folyamattal

g) ha nem érvényesithetd mas folyamattal az érintett érdekei, alapjogai korlatozddnak
vagy sériilnek —e

h) jogos érdek és az alapjogok korlatozasanak osszevetése

1) érdekmérlegelési teszt értékelése

j) datum, és az adatkezelési folyamat bevezetésének idépontja

AZ OVODA ADATVEDELMI RENDSZERE

A vezetd az Ovoda sajatossidgainak figyelembevételével hatdrozza meg az adatvédelmi
eldirasok megvalositdsahoz sziikséges feladat —€s hataskoroket és jeloli ki az adatkezelés
feliigyeletét ellatdé személyt. Az 6voda minden adatkezelés felett feliigyeletet az adatvédelmi
tisztviseld lat el, munkijat az altala kijelolt szervezeti egységek dolgozdi segitik. A
Szabalyzatban megfogalmazott eldirasok betartasdért az 6voda minden munkatérsa felelds,
igy az O feleldsségiik, hogy az éaltaluk kezelt adat tartalmat illetéktelen személyek ne
ismerhessék meg, az adatok tarolasa, elhelyezése soran ne legyenek illetéktelenek szamara
elérhetéek, megvaltoztathatbak vagy megsemmisithetdek. Az adatvédelmi szabalyok
tudatossa emelése érdekében az adatvédelmi tisztviseld évente egy alkalommal oktatést tart a
munkatarsak szamara. Adatvédelmi incidens, NAIH eljaras lefolytatasa, adatvédelmi birsag
kiszabdsa esetén rendkiviili oktatas tartdsa kotelezo.

A vezeto:

a) az érintettek joggyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasa

b) az 6voda altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositisa

c) feliigyeli az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét

d) belso adatvédelmi vizsgalat elrendelése

e) adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabédlyzatok kiadasa

f) ellendérzése soran a feltart hidnyossagok vagy jogszabalysérté adatkezelések
megsziintetése, eljaras kezdeményezése

g) munkajogi szabalyok megsértése esetén fegyelmi eljaras inditdsa a személyes adatot
jogszabalysértd moédon kezeld kollega ellen

Az adatvédelmi képviselo:

a) segitséget nyujt az érintettnek joggyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaban

b) adatvédelmi folyamatleirasok elkészitése

c) sziikség szerint, de legalabb évente jelentés készitése a jegyzének az adatvédelmi
feladatok végrehajtasarol

d) barmely szervezeti egység ellendrzése az adatvédelmi szabdlyok betartasaval

kapcsolatban
e) folyamatosan ellendrzi az adatvédelmi szabalyok betartdsat és errdl tajékoztatja a
jegyzot

f) segitséget nyujt az adattovabbitisi nyilvantartasok vezetésében
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g) jogszabdlyvaltozas esetén javaslatot tesz a szabalyzat modositasara

h) kivizsgalja és elokésziti a NAIH altal kezdeményezett eljaras soran a valaszt

1) 4llasfoglalas kérése a NAIH-t6] adatvédelmi kérdésben

j) gondoskodik az adatvédelmi oktatasrol

k) Osszegzi az adatvédelemmel kapcsolatos tapasztalatokat, ezeket tovéabbitja a
munkatarsaknak

I) segitséget nytjt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalarol

m) véleményez minden olyan szabélyzatot, amely adatvédelemmel kapcsolatos részeket
tartalmaz

n) ellatja a jogszabalyok altal raruhazott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat

0) vezeti az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat

Adatkezelo munkatarsak:

a) minden esetben koteles a személyes adatok kezelése soran a Szabalyzatot betartani

b) személyes adat kezelése sordn, amennyiben sziikséges koteles egyeztetni az 6voda
vezetdjével, illetve az adatvédelmi képviselOvel

c) jogsértés észlelése esetén haladéktalanul tijékoztatja az Gvoda vezetdjét, illetve az
adatvédelmi képviselot

ADATFELDOLGOZOK

Az 6voda — amennyiben sziikséges — kizardlag csak olyan adatfeldolgozo6t vesz igénybe, aki,
vagy amely megfeleld garancidkat nyujt az adatkezelés GDPR kovetelményeinek vald
megfelelésrol és az érintett jogainak védelmét biztositd technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasarol.

Az 6voda az adatfeldolgozokkal irasban koteles szerzddést kotni.
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SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

Az 6voda szerzddés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkdtése, teljesitése, megsziinése, szerzOdési
kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele vevdként, széllitoként szerzodott természetes személy
nevét, sziiletési nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét, addazonositd jelét, addszamat,
véllalkozdi, 6stermel6i igazolvany szamat, személyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely
cimét, telefonszamdit, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszdmat, vevOszamat (iigyfélszamat,
rendelésszdmat), online azonositdjat (vevok, szallitdk listija, torzsvasarlasi listdk). Ezen adatkezelés
jogszertinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerz0dés megkotését megeldézden az érintett
kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges. A személyes adatokat az évoda munkatarsai

kezelhetik. A személyes adatok tarolasdnak iddtartama: a szerz6dés megsziinését kvetd 5 év.

Ha természetes személy szerz6d6 fél szerzodésben megadott adatai szamviteli, ad6zési célu
kezelésének jogalapja jogi kitelezettség teljesitése, ebben a korben az adattarolas idétartama 8 év.

Az 6voda a vele szerz6dd jogi személy képviseletében eljar6 - a szerzddést alaird - természetes
személy szerzOdésben megadott személyes adatait, tovabba lakcimét, e-mail cimét és telefonszamat,
online azonositdjat kapcsolattartds, a szerzodésbol eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa,
kapcsolattartds céljabol jogos érdek jogcimén kezeli. Ezen adatok térol4dsanak idGtartama a szerzodés
megszinését kovetd 5 év. A jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén az érintett kiemelt joga, hogy
tiltakozzon az adatkezelés ellen.

Az 6voda vele kotott szerzddésben kapcsolattartoként megjeldlt - nem alaird - természetes személy
nevét, cimét, telefonszamat, e-mail cimét, online azonosit6jat kapcsolattartis, szerzdédésbol eredd
jogok és kotelezettségek gyakorldsa céljabdl jogos érdek jogcimén kezeli, figyelemmel arra, hogy a
kapcsolattartd a szerz6do féllel foglalkoztatasra irdnyulé jogviszonyban all, igy ezen adatkezelés az
érintett jogait nem érinti hatranyosan. A szerz6dd fél kijelenti, hogy a kapcsolattartéi mindséghez
kapcsol6do adatkezelésrdl az érintett kapcsolattartot tdjékoztatta. Ezen adatok tiroldsanak iddtartama a
kapcsolattartdi mindség fennallasat kdvetd 5 év.

Az adatkezelés jogszerinek mindsiil, ha arra valamely szerz6dés vagy szerz6déskotési szandék
keretében van vagy ha az a szerz8dés megkotését megeldézden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges Igy szerzédés teljesitése jogcimén az e pontban irtak szerint kezelhetok a
szerzOdési ajanlatok keretében gyujtott személyes adatok is. Ajanlattételkor, illetve fogadaskor errdl
az 6voda kételes az ajanlattevot, illetve az ajanlat cimzettjét tajékoztatni kell.

Az 6voda az adatvédelemmel kapcsolatos tdjékoztatot a szerzdés szovegébe koteles belefoglalni az
alébbi szoveggel:

»A szerz6d6 fél tudomasul veszi, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek, a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramléasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérdl 6. cikk (1) b
alapjan a jelen szerzddéshez kapcsol6dd jogviszony teljesitésének céljabdl a személyes adatait a
Go6dol16i Mesék Haza Ovoda nyilvantartsa és kezelje. Szerzéd6 fél a szerz6dés alairdsaval nyilatkozik,
hogy megismerte Godollsi Mesék Haza Ovodanak altaldnos adatvédelmi tajékoztatojat és az
adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatast megkapta.”
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ALTALANOS ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az 6voda valamennyi céli és jogalapu adatkezelése vonatkozdsdban a személyes adatok
biztonsidga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket €s
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv., érvényre
juttatdsahoz sziikségesek.

Az Adatkezeld az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy
az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az 6voda személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és  kezeli. A
munkavallalokkal/koztisztviselokkel a személyes adatok kezelésére vonatkozdan titoktartasi
kotelezettséget ir eld.

A papiralapon végzett személyes adatok kezelésével kapcsolatban az Iratkezelési Szabalyzat
eldirasain til az alabbi szabalyok betartasa kotelezd:

a) az adatokat csak az arra jogosultak, illetékesek ismerhetik meg, illetve férhetnek hozzi

b) a dokumentumok jol zarhatd, szaraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben helyezheti el

c) az adatkezeld, adatfeldolgoz6 csak tugy hagyhatja el az adatkezelésre szolgald
helyiséget, hogy a ra bizott adathordozdkat elzérja vagy az irodat bezérja, a munkaidd
végén koteles az adathordoz6t lezarni, elzarni

d) a papiralapon kezelt adatok digitalizilasa soran a digitalisan tarolt adatokra vonatkozd
szabalyok 1épnek életbe

Az oOvoda az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitogép utjan végzi, amely
megfelel az adatbiztonsidg kovetelményeinek. Az adatokhoz csak célhoz kototten, ellendrzott
koriilmények kozott csak azon személyek férnek hozza, akiknek a feladataik ellatasa
érdekében erre sziikségiik van.

Az adatfeldolgozé a mindenkor hatilyos jogszabalyok és az 6voda altal megfogalmazott
szabalyok betartasaval latja el feladatat. Az adatfeldolgozé az adatkezelést érintd érdemi
dontést nem hozhat, a tudomaséra jutott személyes adatokat kizardlag az 6voda rendelkezései
szerint dolgozhatja fel.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa sordn az adatkezeld és az adatfeldolgozd
tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatainak megakadalyozasat;

c¢) annak ellendrizhetségét és megallapithatdsdgat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasiaval mely szerveknek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor €s
ki vitte be az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek tizemzavar esetén torténd helyreallithat6sagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soréan fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

Az 6voda a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus tton folytatott
bejovo €és kimend kommunikacié ellendrzésérol.
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Az 6voda altal kezelt személyes adatok interneten torténd megosztasa tilos! A munkahelyen
és az 6voda eszkozein fijl letoltd-, jaték-, csevegd-, szexualis szolgéltatasokat kinal6 oldalak,
kozosségi oldalak, valamint barmilyen vésarloéi oldal latogatdsa szigordan tilos! Kiilsé
forrasbol kapott vagy letoltott, nem engedélyezett programok haszndlata tilos! A hivatal
munkatarsai kizar6lag a munkavégzéshez sziikséges internetes honlapokat latogathatjak.

A folyamatban levéO munkavégzés, feldolgozds alatt levd iratokhoz csak az illetékes
munkatarsak férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi és egyéb személyes
adatokat tartalmazé iratokat biztonsdgosan elzarva kell tartani. Biztositani kell az adatok és az
azokat hordoz6 eszk6zok, iratok megfeleld fizikai védelmét.

ADATVEDELMI INCIDENS

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvéltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi."

Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozo jogi eldirdsok betartidsa a vezetd
€és az adatvédelmi képviseld feladata.

Az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket,
ezeket folyamatosan elemezni kell. Az 6voda Osszes munkatdrsa, amennyiben feladata
ellatdsa soran adatvédelmi incidenst észlel, haladéktalanul értesiteni koteles az Ovoda
vezetdjét és az adatvédelmi képviseldt. A jelentést irdsban kell megtenni, amennyiben sz6ban
keriil megtételre a vezetd vagy az adatvédelmi képviseld koteles jegyzOkonyvet felvenni,
amely tartalmazza a bejelentd nevét, az incidens rovid leirasat, és hogy a tény érinti-e az
ovoda informatikai rendszerét.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az 6voda vezetdje, az adatvédelmi feleldssel kzosen
haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek sordn azonositani kell az incidenst, el kell
donteni, hogy valddi incidensrdl, vagy téves riasztasrol van sz6.

Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

a. az incidens bekovetkezésének idOpontjat és helyét,

b. az incidens leirdsét, koriilményeit, hatasait,

c. az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

d. a kompromittalodott adatokkal érintett személyek korét,

e. az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f. a kar megelOzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Adatvédelmi incidens bekodvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat
be kell hatarolni és el kell kiiloniteni €s gondoskodni kell az incidens bekovetkezését
alatdmaszt6 bizonyitékok begylijtésérdl és megdrzésérol. Ezt kovetden lehet megkezdeni a
karok helyreallitasat és a jogszeri miikodés visszaallitasat.

! A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példdul: a laptop vagy mobil telefon elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa
(pl. szemetesbe dobott fizetési papirok); adatok nem biztonsagos tovéabbitisa, tigyfél- és vevo- partnerlisték illetéktelen mésoldsa,
tovabbitasa, szerver elleni tdimadasok, honlap feltorése
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Az adatvédelmi incidenst értékelni kell.

Az o6voda akkor mindsiti az adatvédelmi incidenst valdsziniisithetoen alacsony
kockazatinak, ha a vizsgilat soran megéllapithat6, hogy az alabbi feltételek koziil egy
fennall €s az 6voda nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett a személyes adatokat
olyan fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta e, amely a védelem incidens bekovetkezte
Ota nem sériilt.

Az 6voda akkor mindsiti az adatvédelmi incidenst valésziniisithetden magas kockazatanak,
ha a vizsgalat sordn megallapithatd, hogy az alabbi feltételek koziil legalabb kettd fennall €s
az 6voda nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett a személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta e, amely a védelem incidens bekovetkezte 6ta nem
sériilt.

Minésitési feltételek:

a) az incidenssel érintett adatok kozott taldlhatéak a személyes adatok kiilonleges
kategoridjiba es6 adatok

b) az incidensben érintett adatok szdma meghaladja a 100 darabot

c) az incidensben érintett személyek szama meghaladja a 100 f6t

d) az incidenssel érintett adatok kozott taldlhatéak a személyes adatok kiilonleges
kategoridjiba es6 adatok

e) az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak a kozvetlen kapcsolatfelvételre

f) az incidensben érintett személyes adatok jogalapja: 1étfontossagu érdek, harmadik fél
jogos érdeke vagy kozérdekli, 6vodara ruhazott koznevelési feladat gyakorlasa

g) aszemélyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossaganak
ellopasara vagy visszaélésre

h) az incidenssel érintett adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget okozzanak

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamaét,

¢) az adatvédelmi incidens idOpontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést eldir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartast az adatvédelmi képviseld vezeti. A nyilvantartisban szereplé adatvédelmi
incidensekre vonatkoz6 adatokat 5 évig meg kell Orizni.
Az adatvédelmi képviseld értékeli az incidenseket és errdl tajékoztatja a vezetot.

Bejelentés a NAIH felé:
Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyének stlyossiga minimum alacsony az
adatvédelmi képviseld koteles az értékelés utdn, de legkésdébb az incidensrdl vald
tudomasszerzést kovetd 72 oraval bejelenteni a NAIH-nak.
A bejelentés tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat
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b) az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat
c) az adatvédelmi incidens jellegét és koriilményeit

d) az adatvédelmi tisztviseld nevét €s elérhetdségét

e) a valdészinusithetd kovetkezményeket

f) az adatvédelmi incidens orvoslasara €s enyhitésére megtett intézkedéseket.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valdszinilisithetden magas kockézattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezelOnek indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatnia
kell az érintettet az adatvédelmi incidensrdl. E tajékoztatasban vildgosan és kozérthetden
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kdzolni kell legalabb a kovetkezoket:

a) az adatvédelmi képviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyudjtd egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetdségeit;

c¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintisithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezo feltételek barmelyike teljesiil:

a) az adatkezeld megfeleld technikai €s szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonosen azokat az intézkedéseket - mint példaul a titkositas alkalmazasa -,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdmara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira €s szabadsagaira jelentett, magas kockéazat a
tovabbiakban valdszinlisithetben nem valosul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvdnosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonl6an hatékony tijékoztatasat.

ADATVEDELMI NYIVANTARTAS
Az o6voda minden altala végzett adatkezelési tevékenységrdl nyilvantartast vezet. A
nyilvantartas vezetése elektronikusan és papirformaban torténik. A nyilvantartasokat az alabbi

témakban kell kezelni: adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa, adatfeldolgozoi
tevékenységek nyilvantartasa, adatvédelmi incidensek nyilvantartasa.

ALTALANOS ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Az 6voda az altalanos adatkezelési tajékoztatdjat jelen Szabédlyzat Melléklete tartalmazza,
amelyet k6zz¢€ kell tenni az 6voda honlapjan, és a székhelyén (hirdetdtablan) is elérhetévé kell
tenni.
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Az érintettek egyes kategoéridit minden adatfelvételkor kozvetleniil is tdjékoztatni kell az
adatkezelésrdl és az érintett jogairol.

Az 6voda valamennyi adatkezelése soran koteles biztositani az érintett jogainak gyakorlasat.
ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES ELOZETES KONZULTACIO
Adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacio

Ha az adatkezelés valamely - kiilondsen 4j technol6gidkat alkalmazo6 - tipusa -, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdszinlisithetden magas kockazattal
jar a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, akkor az adatkezeld az
adatkezelést megel6z0en hatisvizsgilatot végez arra vonatkozdéan, hogy a tervezett
adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz
hasonl6 tipusu adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas kockéizatokat
jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetdek.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a
kockazat mérséklése céljabol tett intézkedések hidnyaban valosziniisithetden magas
kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megeldzéen az adatkezelé konzultdl a
feliigyeleti hatosaggal.

Az adatvédelmi hatasvizsgélat és el6zetes konzultacid részletes szabalyaira a rendelet 35-36.
cikkei és az Infotv. rendelkezései iranyadok.

ZARO RENDELKEZESEK
A Személyes Adatok Adatkezelési Szabalyzata 2018. majus 25-én 1ép hatalyba.

A Go6dol16i Mesék Haza Ovoda dolgozéival kapesolatos munkahelyi adatkezelések alapvetd
szabélyait az 6voda Adatvédelmi Szabalyzat tartalmazza.

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az 6voda valamennyi munkavallalgjaval, és a
munkavégzésre iranyuld szerzodésekben eld kell irni, hogy betartasa €s érvényesitése minden
munkavallal6 1ényeges munkakori kotelezettsége.
Godollo, 2018. junius 1.

Dr. Pappné Pintér Csilla

ovodavezeto
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Adatkezelési tajékoztato

Jelen tajékoztatd célja, hogy a Godollsi Mesék Haza Ovoda, mint adatkezel§ az
intézményben tanuld gyermekek és torvényes képviseldik szaméara megismerhetové tegye az
adatkezel6 elektronikus és hagyomanyos uton nyujtott szolgaltatisok igénybevételét, azok
adatkezelési eljardsait és a személyes adatok védelméhez nyujtott elveket. Adatkezeld
kotelezettséget vallal arra, hogy tevékenységével kapcsolatos minden adatkezelés megfelel a
jelen tdjékoztatbban és a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott elvarasoknak.
A szolgéltat6 fenntartja maganak a jogot jelen tajékoztaté megvaltoztatasara.

Adatkezel6 megnevezése:

Név: Godolléi Mesék Haza Ovoda
Székhely:2100 G6dollo

E-mail: mesekhazaovoda@gmail.com
Telefon: 28-430-243

Honlap: memekhaza.hu

Adatvédelmi tisztviselo:

Név: Dr. Pappné Pintér Csilla

Cim: 2100 Godollo, Szent Janos u. 6.-8.
E-mail: mesekhazaovoda@gmail.com
Telefon: 0620/9173717

Panasz esetén illetékes Hatosag :

Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag
1125 Budapest Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Telefon: 06/1/3911400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honalap: http://naih.hu

Az érintett a személyes adatainak kezelésével kapcsolatos vélt jogsérelem esetén az illetékes
torvényszékhez fordulhat vagy vizsgilatot kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsdg Hatésdgnal (1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.,
ugyfelszolgalat@naih.hu, (+36) 1 391 1400, www.naih.hu).
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AZ ADATKEZELES ELVEI

A Hivatali folyamatok megszervezése soran az alidbbi alapelveket mindig érvényre kell
juttatni.

1. célhoz kotottség elve: Személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelmi és jogszeri
célbol lehet gytijteni. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgdl, akkor a hozzjarulast az
Osszes adatkezelési célra vonatkozéan meg kell adni.

2. adattakarékossag elve: Az adatkezelés célja megfeleld, relevans és sziikséges mértékre
kell, hogy korlatozddjon.

3. jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve: A személyes adatok kezelését
minden esetben jogszeriien, tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon kell
végezni. Az érintett szamara az adatkezelésnek minden esetben atlathatonak kell lennie, igy
tudnia kell, hogyan gy{jtik, hasznaljak fel, kezelik személyes adatait, illetve a kezelés
mértékét is tudomasara kell hozni. Az adatkezeléssel kapcsolatban biztositani kell a
tajékoztatast, aminek hozzaférhetonek és kozérthetonek kell lennie.

4. pontossag elve: A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell
lenniiik. A pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre kell hogy
keriiljenek.

5. korlatozott tarolhatésag elve: A személyes adatok taroldsa oly modon kell, hogy
torténjen, hogy csak az adatok céljainak eléréséhez sziikséges ideig alljanak az adatok
rendelkezésre. Ennek a célnak az eléréséhez az adatkezelési rendszert ugy kell kialakitani,
hogy az adatkezeld torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridoket kell, hogy
megallapitson.

6. integritas és bizalmassag elve: A személyes adatok kezelését gy kell végezni, hogy
megfeleld technikai, szervezési intézkedések alkalmazasival biztositott legyen a személyes
adatok megfelel6 biztonsdga, az adatok jogosulatlan, jogellenes kezelése, elveszitése,
megsemmisitése vagy karosodasa szembeni védelem biztositott legyen.

7. elszamoltathat6sag elve: a Hivatalnak az adatkezelési folyamatait tigy kell megtervezni és

végrehajtani, hogy az adatkezelés fenti elveknek megfeleljen és az érintettek jogai
érvényesiilhessenek.

A kezelt személyes adatok kore:

Az 6voda éltal végzett tevékenységek és igy az Ovoda, mint adatkezeld 4ltal kezelt adatok
korét és az az érintettek hozzijaruldsat tartalmazé nyomtatvany mintajat a tijékoztatd 1.
szamu melléklete tartalmazza.
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Az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos fobb jogai:

1. Tajékoztatas kéréshez valé jog

On a Godol16i Mesék Haza Ovodatdl irasban tajékoztatast kérheti, hogy a tajékoztatést
kapjon

- milyen személyes adatait

- milyen jogalapon

- milyen adatkezelési cél miatt

- milyen forrasbol

- mennyi ideig kezeli

- a Ovoda kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Ovoda az On kérelmére 30 napon beliil, az On 4ltal megadott elérhetéségen tijékoztatja.

2. A helyesbitéshez valé jog

On a Godolléi Mesék Haza Ovodatdl irasban kérheti, hogy a Ovoda médositsa valamely
személyes adatit. Az Ovoda az On kérelmét 30 napon beliil teljesiti és az On altal megadott
elérhetdségen tajékoztatja errdl a tényrol.

3. Torléshez valo jog

On a G6doll6i Mesék Haza Ovodatdl irdsban kérheti, hogy a Ovoda torélje valamely
személyes adatit. A torlési kérelmet abban az esetben lehet elutasitani, ha a személyes
adatok tarolasdra a Ovodat jogszabaly vagy belsé szabélyzat kotelezi. Amennyiben
nincs ilyen kotelezettség a Ovoda az On kérelmét 30 napon beliil teljesiti és az On
altal megadott elérhetdségen tijékoztatja a torlés tényérol.

4. Zarolashoz valé jog

On a Godo116i Mesék Haza Ovodatol irasban kérheti, hogy a Ovoda zirolja valamely
személyes adatat. Az adatai zaroldsat kérheti példaul abban az esetben, ha ugy
gondolja, hogy beadvanyat a Ovoda jogszabalyellenesen kezelte, viszont az On altal
kezdeményezett eljaras érdekében sziikséges az, hogy a Ovoda a személyes adatot ne
torélje. A Ovoda ebben az esetben tirolja adatait mis hatésidg megkereséséig, ezt
kovetden torli az adatokat és tajékoztatja a torlés tényérol.
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5. A tiltakozashoz valé jog

On jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdeken, kozfeladat végrehajtasan vagy jogos érdeken
alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.
Ebben az esetben a Ovoda a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok
indokoljak, amelyek elsobbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsoldédnak. Ha a személyes adatok kezelése
kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik On jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon
a személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is,
amennyiben az a kozvetlen iizletszerzéshez kapcsolédik. Ha On tiltakozik a
személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a
személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

A jogok gyakorlasidhoz az adatkezel6 minden esetben segitséget nyujt, a megkeresést —
jogszabalyban foglalt kivétellel, illetve ha az érintetett nem tudja beazonositani — nem
tagadhatja meg. Az informécié megadasat haladéktalanul, de legkésébb egy hénapon beliil
teljesiteni kell. Sziikség esetén a hataridé két honappal meghosszabbithat6. Errdl az érintettet
a kérelem kézhezvételétdl szamitott 1 honapon beliil tajékoztatni kell.

Jelen t4jékoztaté 2018. szeptember 1. napjatdl hatalyos.

Godollo, 2018. szeptember ,, 01 ,,

Dr. Pappné Pintér Csilla

6vodavezeto
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Az adatvédelmi tajékoztato 1. szamu melléklete

ALULITO , mint

....................................................... nevii gyermek torvényes képviseldje az
alabbi személyes adatok kezeléséhez jarulok hozza.

Csoportfoto készitésével kapcsolatos adatkezelés

1.1 Az 6voda a gyermekek személyes adatait (képmasat) csoportfotok készitése
céljabol kezeli.

1.2 Az adatkezelés jogalapja a torvényes képviseld Onkéntes hozzajarulasa, melyet

jelen nyilatkozat elfogadasaval kell megadni.

1.3 Az 6voda a gyermekek csoportfotok készitése kapcsan kezelt személyes adatait
mesekhaza.hu honlapon vagy a csoportoknak kialakitott Facebook csoportokban
nyilvanossigra hozhatja.

1.4 Az adatkezelés id6tartama 5 év.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

. Ovodai rendezvényeken, kirdndulisokon, tdrakon késziilt fényképek és
videofelvételek készitésével kapcsolatos adatkezelés

2.1 Az 6voda a gyermekek személyes adatait (képmasit, gyermekérdl késziilt
videofelvételt) az esemény, a rendezvény megorokitése készitése céljabol kezeli.

2.2 Az adatkezelés jogalapja a torvényes képvisel§ onkéntes hozzajaruldsa, melyet jelen
nyilatkozat elfogadasaval kell megadni.

23 Az o6voda a gyermekek Ovodai rendezvényeken késziilt fényképei és
videofelvételei készitésével kapcsolatos kezelt személyes adatait mesekhaza.hu
honlapon, vagy a csoportoknak kialakitott Facebook csoportokban nyilvanossagra
hozhatja.

2.4 Az adatkezelés idOtartama S év.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.
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3. Ovodai étkeztetés biztositasaval kapcsolatos személyes adatok és kiilonleges adatok

31

3.2

3.3

34

Az 6voda a gyermekek személyes adatait (név, ételallergia) kezeli, a gyermekek
kiilonleges adatait pedig az étkezés megrendelése soran az ételérzékenység jelzése
€s specidlis étkezési igényeknek megfeleld étkezés biztositasa céljabol kezeli.

Az adatkezelés jogalapja a torvényes képvisel§ onkéntes hozzajaruldsa, melyet jelen
nyilatkozat elfogadasaval kell megadni. A gyermek ételallergidgjanak ismerete a gyermek
szempontjabdl 1étfontossagh érdek jogalapot is megalapoz.

Az 6voda a gyermekek fenti személyes és kiilonleges adatait nem tovabbitja.

Az adatkezelés idOtartama a gyermek 6vodai jogviszonydnak fennéllasanak ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

4. Délutani onkoltséges foglalkozasokra valé jelentkezéssel kapcsolatos személyes
adatok

4.1

4.1

4.2

4.3

Az 6voda a gyermekek személyes adatait (név, sziiletési id6, sziil e-mail cime) a
délutani foglalkozasokra val6é jelentkezések kezelése és a részvétel biztositasa
céljabol kezeli.

Az adatkezelés jogalapja a torvényes képvisel6 onkéntes hozzijarulasa, melyet jelen
nyilatkozat elfogadasaval kell megadni.

Az o6voda a gyermekek jelentkezéssel kapcsolatos személyes adatait a
foglalkozast vezetd részére adja at.

Az adatkezelés idOtartama a gyermek 6vodai jogviszonydnak fennéllasanak ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

5. Tanulmanyi kirandulassal, erdei 6vodaval, 6vodai utazasokkal kapcsolatos személyes
adatok

51

Az 6voda a gyermekek személyes adatait (név, cim, torvényes képviseld neve,
telefonszama, étel és gyogyszerallergiara vonatkoz6 adatok) a széllds biztositasa,
az utazds megszervezése és lebonyolitidsa, valamint az étkezés biztositasa céljabol
kezeli, tovabba a gyermekek kiilonleges adatait az étkezés megrendelése soran az
ételérzékenység jelzése és specidlis étkezési igényeknek megfelelo étkezés
biztositasa céljabol kezeli.
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5.2

53

54

Az adatkezelés jogalapja a torvényes képvisel6 onkéntes hozzijarulasa, melyet jelen
nyilatkozat elfogadasaval kell megadni. A gyermek ételallergidjanak ismerete a gyermek
szempontjabdl létfontossagh érdek jogalapot is megalapoz.

Az 6voda a gyermekek adatait (név), a gyermekcsoportok széllitasét, a kiilonleges
adatait (ételallergia) az étkezést biztosito vallalkozas részére tovabbitja.

Az adatkezelés idGtartama a tanulmanyi kirandulas, illetve az erdei 6voda idejének
utols6 napja utani 10 nap

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

6. Orvosi vizsgalatokkal kapcsolatos nyilatkozatokban szereplo személyes adatok

6.1

6.2

6.3

6.4

Az 6voda a gyermekek adatait (név, orvosi diagndzis) a gyermekek fogorvosi
vizsgélatiaval kapcsolatosban kezeli.

Az adatkezelés jogalapja a torvényes képvisel6 onkéntes hozzajaruldsa, melyet jelen
nyilatkozat elfogadasaval kell megadni.

Az 6voda a gyermekek személyes adatait harmadik személy részére nem adja at.

Az adatkezelés idOtartama a gyermek torvényes képvisel6jének a lelet atadasaval
megsziinik.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

7. Csoport sziildi levelezolistan és elérhetdségi listan szereplo személyes adatok

71

7.2

7.3
7.4

Az 6voda a gyermekek sziileinek személyes adatait (név, e-mail cim, telefonszam)
a sziillok értesitése, kor e-mailek kiildése és kapcsolatfelvétel, valamint
kapcsolattartas céljabol kezeli.

Az adatkezelés jogalapja a torvényes képvisel§ onkéntes hozzajaruldsa, melyet jelen
nyilatkozat elfogadasaval kell megadni.

Az 6voda a személyes adatokat harmadik személy részére nem adja at.

Az adatkezelés id6tartama a gyermek 6vodai jogviszonyanak fennéllasanak ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.
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8. Sziiléi kozosségben (SZK) tevékenykedo sziilé személyes adatai

8.1 Az 6voda a sziildi kozosségben tevékenykedd sziilok személyes adatait (név, e-
mail cim, telefonszam) a sziilokkel valé kapcsolatfelvétel és kapcsolattartas
céljabol kezeli.

8.2 Az adatkezelés jogalapja a torvényes képvisel6 onkéntes hozzajaruldsa, melyet jelen
nyilatkozat elfogadasaval kell megadni.

83 Az 6voda a személyes adatokat harmadik személy részére nem adja at.

84 Az adatkezelés idOtartama a Sziil6i kozosségben (SZK) végzett tevékenység ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.
9. Ovodai felvételi eljaras

9.1 Az 6voda a gyermek adatait (név,, allampolgéarsag, sziiletési hely, sziiletési 1do,
lakcim, tartozkodasi hely, TAJ szam, sziiletési anyakonyvi kivonat szdma,
egészségligyi adatai) sziileinek személyes adatait (anyja neve, lednykori neve,
allandé lakcim, tartozkodasi hely, foglalkozdsa, munkahely megnevezése,
telefonszama, e-mail cime, hazastirs vagy élettars neve, 4allandé lakcime,
tartozkodasi helye, foglalkozasa, munkahelyének megnevezése, telefonszama, e-
mail cime) jogszabalyban foglalt kotelezettségének teljesitése céljabol kezeli.

9.2 Az adatkezelés jogalapja a torvényes képvisel§ onkéntes hozzajaruldsa, melyet jelen
nyilatkozat elfogadéasaval kell megadni.

9.3 Az 6voda a személyes adatokat harmadik személy részére nem adja at.

9.4 Az adatkezelés idOtartama a gyermek 6vodai jogviszonyanak fennéallasanak ideje.

Kijelentem, hogy fenti hozzijaruldsaimat 6nkéntesen tettem.

GOdOIIG, 20. ...

alairas

30



